
年度财务报表所需文件中文说明

为了帮助您准备贵司 2018年度财报及所得税申报，请您在以下附件的财务调查问卷填写签字后邮寄给我
们。为了方便大家，以下是我们在这份问卷中所需材料的中文说明：

 请提供可以显示 3月 31日账户余额的所有银行账户,信用卡,外币账户和定存对账单
 请您准备好截止到 3月 31日的银行利息单（登陆网银可直接下载）
 请您提供截止到 2018年 3月 31日的应收账款清单，包含对方名称及账款数字（含

GST）
 请您提供截止到 2018年 3月 31日的应付账款清单，包含对方名称及账款数字（含

GST）
 请您统计截止到 3月 31日的未存入银行的现金收入
 请统计截止到 3月 31日的库存，库存应该是您货物的购买价格,并包括货运和仓储的费

用 (均不含 GST)，请提供给我们清单，请使用英文
 您在 3月 31日是否已收到客人的预付款?
 您在 3月 31日是否给您的供货商预付了货款?
 请您整理好这一年中所有购置固定资产的发票（请按照时间顺序扫描）

 租购合同及其他贷款合同（如没有请忽略此项）

 如果您是自己完成 GST或 PAYE的客人，请您提供全年 GST以及 PAYE记录
 您是否有从公司提取现金收入用于私用？

 您是否有在 3月 31日前已付货款但还未收到货物?
 您是否有任何海外收入？

 您是否有分红收入？（如没有请忽略此项）

请您准备好以上信息以便我们更好更有效的为您服务（您可以整理好以上资料保留，在做报表前发送给

我们即可。对于急需报表的客人，请最少提前两周联系我们商议报表完成时间，否则我们会按照正常流

程来安排工作）。如有任何问题，敬请联系我们。

以上材料不适用于所有人，因为每位客人的情况不同，请根据您的实际情况来准备相关材料。如果这封

邮件的内容和您不相关，请忽略，此为系统自动发送邮件，有任何问题请邮件联系我们，谢谢。

Best regards,

Su & Co Chartered Accountants Limited
info@tjdsu.co.nz

以下附件的财务调查问卷分别为公司，个人及出租房问卷，请打印与您相关表格进行填写。


